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REPUBLICA DE CHILE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
SAN JOSE DE MAIPO
El Cajon del Maipo para Todos DECRETO EXENTO N° 416 -
SAN JOSE DE MAIPO, DICIEMBRE 24 DEL
2003 -
VISTOS:

1- La Ley N° 19862 que Establece
Registros de las Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos.

2- El Memorandum N°® 227 del 10 de
Diciembre del 2002 por el cual el Sr. Asesor Juridico remite al Sr. Alcalde la
Ordenanza sobre Subvenciones, Aportes y Transferencias” -

3- El Certificado N° 188 del 22 de
Diciembre del 2003 mediante el cual el Sr. Secretario Municipal certifica que en
Sesion Extraordinaria N° 61 de fecha 22 de Diciembre del 2003, el Concejo
Municipal aprobé por unanimidad de los Concejales presentes, la
ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONES, APORTES Y TRANSFERENCIAS
con la observacion de agregar en el Articulo N°® 7 “y calificados” después de
“justificados”, quedando como sigue: “"Excepcionalmente y por motivos
justificados y calificados” -

4. El texto definitivo sobre SUBVENCIONES,
APORTES Y TRANSFERENCIAS MUNICIPALES, documento que consta de
12 hojas foliadas a mano y firmadas por el Sr. Secretario Municipal, con la
respectiva correccion en el Articulo 7°.

5 El Decreto Alcaldicio N°047 de fecha
17.08.1995 que nombra a don Andrés Venegas Veliz, como Secretario
Municipal Grado 8° E.U.M., a contar del 21.08.1995.

6- El Decreto Alcaldicio N"66 de fecha
06.12.2000, mediante el cual asume la Alcaldia de la llustre Municipalidad de
San José de Maipo, don Miguel Marquez Olivares, a contar de igual fecha y por
un periodo de cuatro anos.

Y TENIENDO PRESENTE:

Las facultades que me confieren la Ley N°
18.695, Organica Constitucional de Municipalidades, sus postenores
modificaciones y la Resolucion N°55 del 24.01.1992, de Contraloria General de
la Republica.

DECRETO:

1- APRUEBASE LA ORDENANZA SOBRE

SUBVENCIONES, APORTE Y TRANSFERENCIAS MUNICIPALES DE SAN
JOSE DE MAIPO, segin texto senalado en el Visto N" 4 del presente
Decreto, documento que forma parte integrante del mismo.-



2. PUBLIQUESE en el Diario Oficial, hasta el
dia 31 de Diciembre del 2003, para lo cual debera solicitarse por Alealdia
ia respectiva Solicitud de Pedido para la Seccion Adquisiciones.

3. ABRASE por Ia SECPLA el Libro de Registro
de loz Organizmeos que reciban Subvenciones, a=i como tambien a
quienes realicen aportes, realizando la difusion necesaria pars ello.

Anétase, comuniguese y archivese.-

W
wIcUEL MAROUEZ OLIVARESD

ALCALDE

’ DEPTO. FINANZAS; SECCION  ADQUISICIONES;
INTROL: SECPLA; DIDECO; DIREGG!QN DE OBRAS
- DIRECCION DE TRANSITO; SECRETARIA MUMICIPAL;

“ Vision de futuro...”



ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONGES, APORTES ¥
TRANSFERRENCIAS MUNICIPAL S
SAN JOSE D MATEC

TITULOX
Disposiciones (renerales

Articulo 1°: La presente Ordenanza regula el procedimiento paia las
iransferencias de recursos que la Municipalidad pueda hacer paca fines
especificos, a personas juridicas de cardcter pablico o privado sin fines de
lncro que colaboren directamente en el complimiento de sus fonciones. Para
loz efectos de esta Ordenanza, se entendera por “transferencia®, lo siguiente:

a) Todas las subvenciones y aportes a personas juridicas, sin prestacion
reciproca en bienes y servicios.

b) Todos los subsidios para el financiamienio de aciividades especificas o
programas especiales y log pastos inherentes o asociados a su realizacion,
sea que estos recursos se asignen a través de Fondos Concursables, o en
virtud de Leyes Permanentes, o subsidios o subvenciones en areas
especiales, o contraprestaciones establecidas en estatutos especiales, y otras
de similar naturaleza.

En este contexto, deben tenerse ademds, por transferencia fodas las

subvenciones y apoties a que se refiere Ia letra g) del adiculo 5° de 1a Ley o°

18.695, incluidas aquellas que se destinen 2 las actividades de educacion, salud

o de atencion de menores v las que efectuén alos Cuerpos de Bomberos.

¢) Luas donaciones efectuadas en el marco del atticulo 8° de l1a Ley o°

18.695, donaciones con fines culturales, cuando 1a municipalidad debe
autorizar 1a donacion en los términos a gque se refiere 1a Circular n® 24
del Bervicio de Impuestos Internos, del afio 1993

Articulo 2° @ Las transferencias se podran oforgar para financiac
actividades que deba fomentar Ia Muonicipalidad, tales como el arte v 1a coltura,
la educaciom, la capacitacion, la salud, la asistencia social, el deporie vy
recreacion, turismo, labores especificas en situaciones de emergencia de
caracter social o de beneficencia




Articuls 3° @ Las instituciones beneficiadas con una transferencia
Municipal solo podean desiinada para financiar los programas, proyeclos u
objetivos especificos aprobados por el Municipio no pudiendo destinatlas a
fines distintos.

Articulo 4° : Las instituciones que soliciten una transferencia municipal
deberan cumplir un rol en la Comuna de San José de Maipo y estar dispuestas
4 colaborar con la Municipalidad de acuerdo con sus objetivos.

A contar del 1° de enere de 2004 solo se entregara subvencion, aporie
o transferencias, 2 aquellas instituciones inscritas en el Registro Municipal de
Personas Juridicas Receptoras de Tramsferencias, que establecerd la
Municipatidad, en conformidad a lo dispuesto por 1a Ley N® 19.862.

Articulo 5% El Regisiro Municipal de Personas Juridicas
Receptoras de Transferencias, debe contener:

) La inscrpcion de las personas juridicas suceptibles de recibir una
transferencia.

b) La inscipcion de las personas naturales o juridicas que realicen una
donacion, con derecho a franquicia tributaria. Las donaciones que reciba la

Corporacion Municipal, deberin ser regisiradas por 1a Municipalidad.

¢) Las transferencias municipales a personas juridicas.




TITULG I

De las Solicitudes de Transferencia Mumicipal

Articule 6% Las instituciones que deseen recibur una transferencia
municipal deberan presentar su solicitud en la ficha, que para estos efecltos
proporcionara la Secretaria Comunal de Planificacion, debiendo encontrarse
inscritas en el Registro Municipal de Personas Juridicas Receploras de
Transferencias, en 10s (€0minos que se pasan a expresar:

a) La inscripcion de una persona juridica susceptible de recibir una
transferencia municipal, debera contener, alo menos, los siguientes datos:

Campa

Rk

Tenbre

Razin Sovial

Objeto Bocial

Tipo

Personalidad Juridica
Vigenecia

Area de especializacion
Fecha Ingreso
Domaieilio

Divectorio

Misabros del Divectorio

Antecedentes financieros

Represenfante legal

Descripeidn de comtenide

n° de But

Towmbre

Denominacion

Degeripeion Objeto Social

Corporacién, Fundacidn, olvos

Utorgada por......

Fovha términe (indefinida, ofva)

Codigos 510

Al sisiema de regisivos

Detalie al nivel de Regidn, provincia, comumna

Teléfouw

1Mo

Témina: nowbre (3) v Kui.

Sobre el dltiwe aio o periodo ivibuiario: Capiial social,
Paivivaonio, Estado de Resoltado.

Mowbre (5) represeviante legal, RUT, dowiciiio, teléfono v
fax.
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b La inscripeion de uoa donacion de persona juridica o natural, deberd
contener, 4 lo menos, los siguienies datos:

Tndividmalizacidn de L persona naboeal o jucidicas

Rut
WNowabre

Razdm Social

Vigencia
Tipo

Fecha de togreso
Domicilio

Representante legal

0 de Rut

Nomtwe

Denominaciin

Fecha términe (indelinida, viva)

Corporacidn, Fundacion, olvos

Al sistema de vegasivos

Detalle al nivel de Region, provincia, comma

Teléfone

Nombre (5) represenianie legal, RUT, domicilio, ieléfono y
fax.

Respects del Mnnicipio gue aadoiza

Codigo

Mombre

Respecte de la donacion

Niaero de ransierencia

Fecha
Maonto
Marceo legal

Objeto de la ransfevencia
Trabajos encargados

Regidn

Comauna

Codige Tewitorial (Decrelo Supremo n® 1438, de Inierior,
Diarie Oficial 08.05.2000.
Nowbre de la Monicipalidad

Minere asignado por la Municipalidad

Dia/mes/aio (cuabre digiios)

En pesos corrienbes

Que perile la translerencia

Descripeion breve de la aplicacion

Actividades, nformes, oivos

Region (es) v Proviocia (s) donde se wmalenializard la
iransferencia.

Conuma (5) v Ciudad (es)




Respecte de Fiscalizacion (cusndo lo hubicse)

Organisme Contralor Denominacion
Resultado de la Evaluacién Descripeion

¢) La inseripeion de cada operacion de wansferencia runicipal a persona juridica, deberd
contener, 2 1o menos, los signientes datos:

Respecto del Municipio
Codigo Cidigo Territorial (Decreto Supremo n° 1439, de Inferior,
(™ Diario Oficial 08.05.2000.)
Rt Rut de la Municipalidad
Tombre Mombre de la Municipalidad
Respecto del Receptor
Rut Rut
Mombre Mombme
Respectn de ba tramsTercncin
Nimaero de tranferencia Mimero
Fecha Dia/mes/aio (coatro digitos)
Maonto En pesos corvientes
(- Marco legal (e permite la transferencia
Objeto de la Transferencia  Descripeion breve de la aplicacidn
Trabajos encargados Actividades, Informes, olvos
Region Regitn (es) ¥ Provincia (5) donde se materializard la
transferencia
{Comnna Comuna (5) y Cindad (e5)




Respecte de Fiscalizacion (omando bo hnbicse)

Organtsm Condralor Denominacion
Resultado de evalnacion Descripeion

Articulo 7°: Las solicitudes de subvencion, apoite o transferencia
municipal deberin ser ficadas por el represenianie lepal de la msiitucion y
presentadas en la Secretaria Comunal de Planificacion anies del 31 de Julio del
afio  anterior para el cual se requiere, para so estudho v evaluacion
Excepcionalmente y por motivos justificados y calificados, 1a Municipalidad
podrd acoger a tramifacion una solicitud de subvencion, aporte o transferencia
presentada foera del plazo antes sefialado.

Articule 8° : Para deferminar la enirega de subvenciones, apories o
transferencias se dard preferencia a aguellas instituciones que complan las
sigientes condiciones:

a) Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o
proyectos especificos de beneficio directo de personas objeto de atencion de
la institucion, v que los programas estén relacionados con sus objetivos
estatuliuanios.

b) Que la enfidad cumpla realmenie un 7ol en la comuna o que su gestion
constituya un beneficio a los vecinos de han Joszé de Maipo, lo cual se
analizard en relacion con la cobertura de beneficiarios de la comuna v su
nivel socioeconomico.

¢) La disposicion de la instifucion para colaborar con la Municipalidad con el
fin de atender benefictarios detectados por ésta.




dy Que la mstitucion tenga olras fuentes de financiamiento que reflejen un
esfuerzo por captar recursos de ofros sectores.

Articule 9% La Secreiaria Comunal de Planificacion evaluara las
sobicitudes de subvencion, aporte o transferencia, dorante log meses de agosto
y sepliembre, para lo cual pedira informe a la Dueccion de Control, 1a gue
verificard si se cumplen los requisitos legales v a la Direccion de Desarrollo
Comunitario, en este wlfimo caso cuando el objetive de la subvencion sea
atingente a su area. 5 fuere necesario se podrd pedir a las instituciones
mformacion complementacia 4 la ya presentada.

Articule 10°: Las soliciiudes de subvencion, aporie o iransferencia, una
ver evaluadas, seran presentadas por el Alcalde para resolucion del Concejo
Mumcipal, deniro del Proyecto de Presupuesto para el ailo sigmente, el que
deberd pronunciarse a mas tardar el 15 de Diciembre de cada afio; salvo los
casos de subvenciones, aportes o transferencias solicitadas en forma
excepcional, a que se refiere el aiticulo 6° de 1a presente Ordenanza, 1o que en
todo caso, requerira del acuerdo del Concejo Muonicipal.

TITULO 1L

Del Otorgamiente de las Subvenciones, Aportes v
Transferencias

Articule 11% Las subvenciones, aportes v transferencias aprobados se
otorgarin a partir del mes de enero del aflo sigmiente, de acuerdo al flujo de
caja que elabore la Secretaria Comunal de Planificacion vy disponibilidad
presupuestania del Mumicipio. El antedicho término, no se aplicard para
agquellas  subvenciones, apoites vy transferencias  apiobados en  forma
excepcional.




Articule 12° Fl Alcalde dispondrd la entrega de las subvenciones,
apories y transferencias mediante Decreto Alcaldicio, en el cual se indicara:

2) Nombre de Ia Institucion beneficiaria. -~

b) Monto v objetivo de la subvencion, aporte o transferencia. <

¢) Forma de pago..

d) Obligacion de la institucion de presentar un certificado de vigencia de la
personalidad juridica, cuando corresponda

¢) Obligacion de la instifucidn de celebrar un Convenio con la Municipalidad,
cuando proceda de conformidad con 1ag normas legales vigentes.

f) Obligacion de Ia institucion de rendir cuenta de los gasios efectuados con
cargo ala subvencion, aporie 0 transferencia

) bputacion del gasto.

Articulo 13° La Direccion de Administracion y Finanzas llevard un
registro en €l que se anotardn individualinente los siguienies antecedentes

a) Nombre de Ia institucion.
by Decreto Alcaldicio.
¢) Finalidad
d) Monto total aprobado.
¢) Monto total entregado.
) Saldo por enfregar.
i) Rendicion de cuenta y fecha de ella
1) Baldo por rendir.
Fl registro indicado se enviara en forma mensual a la Direccion de
Control, con el objeto de que esta unidad solicite las rendiciones de cuentas a
las instituciones que se encuentren con saldos a rendir.




TTTULO IV

De los Convenios

Articulo 14" Para la formalizacion del otorgamiento de una subvencidi,
aporie o transferencia a vna organizacion comuniaca, ésia y la Municipalidad
deberan suscribir un convenio en donde se establezea Ia modabidad v monio a
asignar para la ejecucion del Proyecto w objetivo, el tiempo de ejecucion, el
detalle de los gastos y 1a forma en que se rendira cuenta de los mismos, en
conformidad a lo establecido por el articulo 27 de laLey N° 19418

Articulo 15% Cuando para el otorgamiento de una subvencion, aporte o
transferencia a una institucion se hiya establecido como condicion pievia la
celebracion de un Convenio con la Municipalidad, la enlidad beneficiana
debera asmnir el compromiso de cumplir con el objefivo para el cual se aprobo
ia subvencidn, aporte o transferencia, v de colaborar con el Municipio en el
ambito que le corresponda de acuerde a sus fines propdos.  Asimismo, el
Convenio debera indicar el monto, objetivo y forma de pago de 1a subvencion,
aporte o transferencia y 1a obligacion de rendir cuenta detallada de los gastos.

Articulo 16" Los Convenios a que se refieren los atticulos precedentes
seran redaciados por 1a Direccion Juridica Municipal y una copia de ellos sexa
archivada en la Secretaria Comunal de Planificacion.

TITULO V
De las Rendiciones de Cuenta
Articwlo 17°; Todas las instituciones, que ieciban upa subvencidn,

aporte o transferencia de fa Municipalidad deberdn rendir cuenta detaliada de
los gastos efectuados con cargo ala misma.




Articule 18%: Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en un
formulario especial otoggado por el Municipio, al cual se le debera adjuntac Ia
documentacion original que respaide los gasios efectuados, debidamenie
ordenada Fatas rendiciones deben ser presentadas en Ia Dirececion de Control
de 1a Municipalidad para su revision.

Articulo 19° Los gastos que se hagan con Cargo a las subvenciones,
aportes v transferencias deberan efectuarse a partic de la fecha de su
otorgamiento y deniro del aiio calendario correspondienie, por consiguienie no
se aceptaran gastos efeciuados anies de dichas fechas.

Articule 20% Las rendiciones de cuenfas deberan presentarse al
Municipio dentro del afio calendario correspondiente al del otorgamiento de 1a
subvencion, aporte o transferencia, salvo aguellas otorgadas en ¢l mes de
diciembre, cuyas rendiciones podran realizarse dentro de los primeros guince
dias del mes de enero del afio siguiente. No se CUSaran nuevas subvenciones,
apories o transferencias a las instituciones que no hayan presentado su
rendicion de cuentas oporiunamente.

No se aceptaran nuevas solicitudes de subvencion, apotte 0
transferencia, conforme a lo dispuesto en gl arficulo 6% de la presente
Ordenanza, a las instituciones gue tengan rendiciones pendientes del afio o
afios precedentes.

Fn el caso de subvenciones, apoiles 0 transferencias  entiegadas
medianie cuotas periddicas, las respectivas rendiciones de cuenias deberan
efeciuarse antes de 1a enirega de la nueva remesa.




Articulo 21° Como documento de respaldo de los gastos sOlo se
aceplatin boletas o facturas en original debidamenie repisivadas anie el
Bervicio de Impuesios Internos a través del iimbre reglameniario. No se
aceptaran olros tipos de documentos a los sefalados o que presenten
erniendas, alteraciones o femMarcaciones.

Articulp 22° Las facturas deben emitivse a nombre de 1a institucion
beneficiaria de la subvencion, apoite o transferencia y en ellas debera
especificarse el detalle del gasio, con indicacion de su valor unitado neio y
fotal. Las facturas deberan presentarse canceladas por el proveedor, es decir
con su firma y fecha de cancelacion.

Articulp 23% Las boletas que por falta de espacio no identifiguen el
detalle del gasto, deberan complementarse con la indicacion de los articulos
adguiridos en 1a hoja de rendicion correspondiente o en 1a hoja en 1a cual se
pague la boleta

Articulo 24% 5i se incluyen boletas de honorarios en una rendicion de
cuentas, éstas deben rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho
documento una copia de la cancelacion del impuesto correspondiente.

No se aceptaran boletas de presentacion de servicios a lerceros ernitidas
por 1a misma instifucion.

Cuando ¢l objetivo de la subvencion, aporte o transferencia autorice el
pago de remuneraciones, se deberan presentar las liguidaciones de sueldos y
las copias de los respeciivos pagos previsionales.

Articulo 25% Fventualmente v en casos muy calificados en que no se
pueda obtener factura o boleta, ya sea porque el comerciante esta exenfo de
impuestos o por tratarse de una adquisicidn o servicio de muy poco valor se
podra utilizar el “Recibo”, en el cual debera detallarse 1a especificacion. del
pasto, el valor, el motivo, 1a fecha y aidentificacion del proveedor.




Aszimismo, cuando se avtorice efectuar gastos de locomocion en que no
sea legabmente exigible un docuwmento de tespaldo, se deberd presentar una
planilla en 1a cual se indigue el tipo de movilizacion (laxi, meiro, eic.) el valor,
el motivo, la fecha, el nombre v firma de Ia persona que incurni6 en el gasio.

Articwle 26° Formaran parte de las rendiciones de cuentas los
documentos o recibos mediante los cuales las instituciones subvencionadas o
beneficiadas con un aporte, acrediten la ayuda directa entregada a las personas
beneficiarias de los programas correspondientes.

Articulo 27°: 5i se preseniaren facturas en moneda exiranjeca, debera
- acompaiiarse el documento que acredife su equivalenie en moneda nacional.

Articule 28" No se aceplardn para las rendiciones de cuenta los pagos
efectuados con crédito.

Articulo 29° Bl incwmnplimiento en la presentacion de las rendiciones de
cuenia 0 ¢l no reintegro de los montos eniregados por concepio de una
subvencion, aporie o transferencia, faculiard a la Municipalidad para efecivuar ia
cobranza judicial de los montos correspondientes.
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